СЕРПЕНЬ
	РОЗДІЛИ
	ЗМІСТ ЗАХОДІВ
	ВІДПОВІДАЛЬНИЙ
	ДАТА ВИКОНАННЯ
	ФОРМИ КОНТРОЛЮ
	ПРИМІТКА

	Розділ І. Забезпечення функціонування школи-інтернату 

Розділ І. Забезпечення функціонування школи-інтернату

Розділ І. Забезпечення функціонування школи-інтернату

Розділ І. Забезпечення функціонування школи-інтернату
	Ознайомитися із змінами в документації, яка регулює правові аспекти діяльності закладу 
	Адміністрація, Похиленко О.М.

Кондращенко В.О.
	10-15.08
	
	

	
	Упорядкувати шкільну документацію обліку учнів. Скласти списки учнів по класах, оформити класні журнали, особові справи учнів, заповнити книгу руху.
	Ващенко М.І.,

Габзовська Н.С.

	До 20.08
	Списки учнів, класні журнали, особові справи
	

	
	Провести адміністративно-профспілковий огляд готовності до навчального року кабінетів, класних кімнат, спалень з метою створення оптимальних умов для навчання, лікування та відпочинку дітей.
	Ващенко М.І.

Габзовська Н.С.
Попович І.А.

Храновська Л.М. Похиленко О.М.

Кондращенко В.О.
	До 20.08
	Акт готовності
	

	
	Добрати та розставити педагогічні  кадри
	Ващенко М.І.,

Габзовська Н.С.
	До 20.08
	Нарада
	

	
	Підготувати інформацію про працевлаштування випускників 
9-ого та 11-ого класів
	Габзовська Н.С.

Готвянська О.О.

Шошева А.А.
	До 20.08
	Доповідь на педраді
	

	
	Підготувати презентацію-звіт про результати роботи закладу у 2018-2019 році (навчально-виховна, експериментальна, методична роботи)
	Ващенко М.І.

Надовська Ж.М. 
	До 20.08
	Доповідь на педагогічній раді
	

	
	Організувати проведення атестації навчальних кабінетів фізики, хімії, інформатики на 2019-2020 навчальний рік
	Храновська Л.М.

Габзовська Н.С. Кондращенко В.О
	21.08
	Наказ
	

	
	Розподілити педагогічне навантаження  вчителів.

Оформити педагогічне навантаження вчителів.
	Ващенко М.І.,

Габзовська Н.С.
	До 23.08
	Наказ
	

	
	Перевірити готовність харчоблоку до роботи у новому навчальному році
	Попович І.А.

Похиленко О.М.
	23.08
	Наказ
	

	
	Призначити класоводів та класних керівників
	Ващенко М.І.

Попович І.А.
	23.08
	Наказ
	

	
	Розподілити учнів по класах, класних кімнатах, спальнях. 
	Габзовська Н.С..

Попович І.А.
	До 26.08
	Наказ
	

	
	Скласти розклад уроків на І семестр
	Габзовська Н.С.
	До 26.08
	Розклад
	

	
	Затвердити план роботи школи на 2019-2020 н.р. 
	Ващенко М.І.

Надовська Ж.М. 
	До 28.08
	План роботи школи 
	

	
	Укомплектувати школу учнями згідно медичних діагнозів та рішення комплектаційної комісії.
	Ващенко М.І.
	До 29.08
	Наказ 
	

	
	Провести облік дітей-сиріт та дітей, які знаходяться під опікою.
	Попович І.А.,

Романова Н.В.
	До 29.08
	Облікові картки
	

	
	Підготувати та провести спільну нараду педагогів, мед. працівників з питань розподілу учнів в групи ЛФК за ортопедичним режимом.
	Ващенко М.І.,

Похиленко О.М.
	До 29.08
	Протокол наради
	

	
	Підвести підсумки огляду навчальних кабінетів на 2019-2020 н.р. та дозволити роботу цих кабінетів (скласти акти-дозволи)
	Храновська Л.М.

Габзовська Н.С.

Кондращенко В.О.
	29.08
	Наказ

(скласти Акти-дозволи)
	

	
	Скласти акти-дозволи на проведення занять в кабінетах фізики, хімії,  інформатики та в спортивній залі
	Храновська Л.М.

Габзовська Н.С.

Кондращенко В.О.

Вчителі фізики, хімії, інформатики
	29.08
	Акти-дозволи на проведення занять. Укомплектованість аптечками і журналами інструктажу
	

	
	Затвердити штатний розклад на новий навчальний рік у Департаменті освіти та науки
	Ващенко М.І.
	До 31.08
	Штатний розклад
	

	
	Відкоригувати план роботи школи на 2019-2020 н.р. (за потреби)
	Найдовська Ж.М.
	До 31.08
	План роботи школи 
	

	
	Перевірити наявність правил безпеки життєдіяльності у кабінетах фізики, хімії, інформатики, спортивної зали
	Габзовська Н.С.

Кондращенко В.О.
	До 31.08
	Інформація для директора
	

	
	Провести звітування керівника навчального закладу
	Ващенко М.І.
	До 31.08
	Звіт
	

	
	Підготувати акт-готовності школи до нового навчального року 

	Ващенко М.І.
	До 31.08
	Акт-готовності
	

	
	Затвердити розклад уроків у Міжміському районному управлінні Головного управління Державної санітарно-епідемічної служби Дніпропетровської області.
	Габзовська Н.С.
	До 31.08
	Розклад
	

	
	Погодити режим роботи навчального закладу з Міжміським районним управлінням Головного управління Державної санітарно-епідемічної служби Дніпропетровської області
	Ващенко М.І.

Похиленко О.М.
	До 31.08
	Погоджений режим роботи навчального закладу 
	

	
	Скласти графік чергування вчителів по школі на І семестр 2019-2020 н.р.
	Габзовська Н.С.
	До 31.08
	Графік чергування, наказ
	

	
	Затвердити графік чергування педагогічних працівників у школі (узгодивши з профспілковим комітетом)
	Ващенко М.І.
	До 31.08
	Графік чергування
	

	
	Перевірити стан спортивного обладнання 
	Габзовська Н.С.

Кондращенко В.О.
	До 31.08
	Інформація директору
	

	
	Розподілити додаткові обов’язки між робітниками школи.
	Адміністрація

Профспілковий комітет
	До 31.08
	
	

	
	Уточнити контингент учнів по класах.
	Габзовська Н.С.
	До 31.08
	Мережа класів
	

	
	Узгодити план роботи бібліотеки
	Нікітіна М.П.
	До 30.08
	план
	

	
	Провести батьківські збори з батьками 1 і 5 класів
	Ващенко М.І., Попович І.А.
	До 31.08
	Протокол 
	

	Розділ ІІ. Навчально-методична, експериментальна,

навчально-виховна робота

Розділ ІІ. Навчально-методична, експериментальна,

навчально-виховна робота


	Експериментальна робота

	
	Створити ініціативну робочу групу з питань організації та проведення EdCamp на базі закладу.
	Габзовська Н.С.,

Шаповал О.І.,

Андріянова Л.М.
	До 23.08
	Наказ
	

	
	Затвердити перелік експериментальних проектів, в яких бере участь заклад, призначити кураторів проектів
	Найдовська Ж.М.
	До 30.08
	Наказ
	

	
	Зібрати інформацію про плани роботи педагогів (перелік заходів) у межах експериментальних проектів та програм закладу на перший семестр навчального року
	Найдовська Ж.М.
	До 30.08
	План експериментальної роботи у розрізі проектів
	

	
	Поставити мету перед вихователями  про організаційну роботу в рамках проектів: «Україна – єдина, самобутня, велика», «Я-унікальний» ,«Соціалізація учнів – формування активних, небайдужих та життєстійких громадян», навчально-дослідницького проекту «Здоров’язберігаюча освіта»
	Попович І.А.
	До 30.08
	Обговорення на методичному об’єднанні
	

	
	Засідання науково-методичної ради

	
	Затвердження складу науково-методичної ради. Розподіл обов’язків
	Найдовська Ж.М.
	27.08
27.08


	Протокол
Протокол
	

	
	Затвердження періодичності та плану засідань науково-методичної ради у 2019-2020 н.р.
	Ващенко М.І.

Найдовська Ж.М.
	
	
	

	
	Затвердження основних завдань експериментальної роботи на 2019-2020 навчальний рік.
	Ващенко М.І.

Найдовська Ж.М.
	
	
	

	
	Затвердження планів роботи над експериментальними проектами закладу
	Найдовська Ж.М., 

Куратори проектів
	
	
	

	
	Захист нових експериментальних проектів потенційними кураторами (за потреби)
	Педагоги
	
	
	

	
	Навчально-методична та виховна робота

	
	Уточнити навчальні плани та програми
	Габзовська Н.С.
	До 23.08
	Освітня програма
	

	
	Визначити основні напрямки методичної роботи на 2019-2020 навчальний рік
	Нікітіна М.П.
	29.08
	Наказ
	

	
	Затвердити структуру та склад шкільних методичних об’єднань педагогів
	Нікітіна М.П.
	30.08
	Наказ
	

	
	Перевірити календарно-тематичні плани учителів школи
	Габзовська Н.С.
	До 31.08
	
	

	
	Узгодити структуру гуртків закладу, скласти первинний графік їх роботи
	Попович І.А.
	До 31.08
	Перелік гуртків, графік роботи
	

	Розділ ІІІ. Засідання педагогічної, навчально-методичної  рад. 

Розділ ІІІ. Засідання педагогічної, навчально-методичної  рад.


	Засідання педагогічної ради

	
	Підведення підсумків діяльності закладу за 2018-2019 н.р. Перспективи розвитку закладу.
	Ващенко М.І.

Найдовська Ж.М.
	28.08


	Рішення


	

	
	Про організацію проектної діяльності закладу у 2019-2020 роц
	Найдовська Ж.М.
	
	
	

	
	Програма розвитку як нормативно-правова основа освітнього процесу
	Габзовська Н.С.
	
	
	

	
	1. Рекомендації для класних керівників  щодо проведення бесід та інструктажів з БЖ. 

2. Опрацювання та впровадження системи управління охороною праці (СУОП) в КЗО «ЗСШІ №3» ДОР»
	Кондращенко В.О.
	
	
	

	
	Про систему оцінювання навчальних досягнень учнів 2-их кл.
	Габзовська Н.С.
	
	
	

	
	Інформація про працевлаштування випускників школи-інтернату
	Габзовська Н.С.
	
	
	

	
	Засідання методичної ради

	
	Затвердження плану роботи методичної ради на 2019/2020 н.р.
	Нікітіна М.П.

Габзовська Н.С.
	27.08
27.08


	Протокол
Протокол
	

	
	На шляху Нової української школи. Обговорення Державного стандарту базової освіти на 2019/2020 навчальний рік, заходів їх впровадження.
	Нікітіна М.П.
	
	
	

	
	Нові методи професіонального зростання вчителя (добровільна сертифікація, неформальне та інформальне навчання).
	Нікітіна М.П.
	
	
	

	
	Проведення шкільних олімпіад з базових дисциплін, затвердження графіка їх проведення.
	Нікітіна М.П.
	
	
	

	
	Про підготовку до участі вчителів у конкурсі «Вчитель року 2020».
	Нікітіна М.П.
	
	
	

	
	Про атестацію педагогічних працівників у 2019/2020 н.р.
	Найдовська Ж.М.
	
	
	

	
	Огляд нормативних документів, новинок психолого-педагогічної літератури.
	Солоїд Т.С.
	
	
	

	Розділ ІУ.

Робота з педагогічними кадрами

	Проведення інструктивно-методичної наради з таких питань:

· методика проведення першого уроку;

· вимоги до заповнення класного журналу;

· єдині педагогічні вимоги до учнів.

	Габзовська Н.С.
	До 23.08
	Нарада
	

	Розділ У. Санітарно-профілактичні та оздоровчі заходи


	Проконтролювати проходження профілактичних медичних оглядів працівниками закладу
	Похиленко О.М. Семеняка В.В.
	До 21.08
	Медичні картки
	

	
	Організувати роботу комісії по  зарахуванню дітей на новий навчальний рік
	Похиленко О.М.
	До 26.08
	Протоколи
	

	
	Розподілити учнів за групами ЛФК
	Похиленко О.М., лікар  ЛФК
	До 30.08
	Наказ
	

	Розділ УІІІ.

Розвиток та утримання матеріально-технічної бази.

Розділ УІІІ.

Розвиток та утримання матеріально-технічної бази.

Розділ УІІІ.

Розвиток та утримання матеріально-технічної бази.
Розділ УІІІ.

Розвиток та утримання матеріально-технічної бази.


	Виконати заходи щодо організації роботи школи в осінній період 
	Ващенко М.І.

Храновська Л.М.
	До 27.08
	
	

	
	Провести закупки державних закупівель на «Капітальний ремонт благоустрію» та «Капітальний ремонт огорожі»
	Храновська Л.М.

Селівьорстова Т.С.
	До 27.08
	Здійснені закупки
	

	
	Провести з АТ «ДТЕК Дніпровські електромережі»  нестандартне приєднання до електричних мереж системи розподілу по об’єкту «Реконструкція плавального басейну  КЗО "ЗСШІ №3"ДОР"
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Приєднання до електричних мереж басейну
	

	
	Провести перезарядку вогнегасників та перекантовку пожежних рукавів, розташувати  їх на місце призначення

	Храновська Л.М.

Кондращенко В.О.
	До 27.08
	Інформація директору про виконані роботи
	

	
	Перевірити
роботу автоматичної пожежної сигналізації в навчальному закладі
	Храновська Л.М.


	До 27.08
	Звіт про виконані роботи директору
	

	
	Перевірити
роботу автоматичної охоронної сигналізації в навчальному закладі
	Храновська Л.М.


	До 27.08
	Звіт про виконані роботи директору
	

	
	Провести
спіл  та омолодження дерев, які знаходяться на території навчального закладу
	Храновська Л.М.


	До 27.08
	Звіт про виконані роботи директору
	

	
	Проконтролювати повірки приладів обліку енергоносіїв
	Храновська Л.М.


	До 27.08
	Повірені прилади
	

	
	Підготувати до експлуатації систему електропостачання та здійснити заходи щодо збереження електроенергії
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Акт про готовність системи
	

	
	Підготувати до експлуатації систему водопостачання та здійснити заходи щодо збереження водних ресурсів
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Акт про готовність системи
	

	
	Підготувати до експлуатації каналізаційну систему
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Акт про готовність системи
	

	
	Провести 
 вимірювання опори ізоляції, заземлення (занулення)
	Храновська Л.М.


	До 27.08
	
	

	
	Організувати перевірку справності електровимикачів, електророзеток. 
Проводки в кабінетах і в коридорах
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Звіт про виконані роботи директору
	

	
	Організувати маркування електровимикачів, електророзеток, електрощитів
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Здійснене маркування
	

	
	Організувати ремонт та наладку обладнання в пральні
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Робоче обладнання
	

	
	Установити нову пральну машину та гладильний каток
	Храновська Л.М.
	До 27.08
	Робоче обладнання
	

	
	Виконати підготовчі роботи до відкриття плавального басейну
	Ващенко М.І.

Храновська Л.М. 
	До 27.08
	
	

	
	Організувати оснащення плавального басейну
	Ващенко М.І.

Храновська Л.М.
	До 27.08
	
	

	
	Підготувати до експлуатації технічні приміщення, шкільні будівлі в цілому. Підготувати господарчий та технічний інвентар.
	Храновська Л.М.
	До 30.08
	Звіт про виконані роботи директору
	

	
	Провести 
ремонтні роботи приміщень навчальних корпусів, спального корпусу та ганків спального корпусу та навчального корпусу №2
	Храновська Л.М.


	До 30.08
	Звіт про виконані роботи
	

	
	Провести 
ремонтні роботи  класних кімнат 
	Храновська Л.М.


	До 30.08
	Відремонтовані класні кімнати
	

	
	Придбати шкільну мебель для навчальних класів згідно реформи «Нова українська школа»
	Храновська Л.М.


	До 30.08
	Придбана мебель
	

	
	Забезпечити  засобами навчання та обладнання навчальних кабінетів згідно реформи «Нова українська школа»
	Храновська Л.М.


	До 30.08
	Придбані засоби навчання
	

	
	Підготувати паспорти споруд і будівель до роботи в опалювальний 

період 2019/2020р.р.  
	Храновська Л.М.
	До 30.08
	Паспорт споруд і будівель на 2019-2020
	

	
	Підготувати до експлуатації опалювальну систему, здійснити заходи щодо збереження теплоносіїв
	Храновська Л.М.
	До 30.08
	Акт готовності системи
	

	
	Підготувати та підписати акти перевірки готовності навчального закладу до роботи у новому 2019/2020 навчальному році
	Храновська Л.М.
	До 30.08
	Акт готовності закладу
	

	
	Підготувати та підписати акти стану готовності теплового господарства до роботи в опалювальний період  2019/2020 року
	Храновська Л.М.
	До 30.08
	Акт готовності теплового господарства до роботи
	


 РОЗДІЛ ІХ

Контрольно-аналітична діяльність та внутрішньошкільний контроль  
	№ п/п
	Зміст контролю
	Види і форми контролю
	Методи контролю
	Форми завершення
	Відповідальні

	
	
	
	Вивчення документів
	Спостереження
	Контрольні роботи, зрізи, тестування
	Співбесіда
	Вивч. передового досвіду
	Творчий звіт
	
	

	Серпень

	1. 
	Контроль проходження профілактичних медичних оглядів працівниками закладу
	Тематичний
	+
	
	
	
	
	
	Аналітична довідка
	Похиленко О.М

	2. 
	Перевірка наявності правил безпеки життєдіяльності у кабінетах фізики, хімії, інформатики, спортивній залі
	Тематичний
	+
	+
	
	
	
	
	Доповідна записка
	Габзовська Н.С., Кондращенко В.О.

	3. 
	Перевірка стану спортивного обладнання 
	Тематичний
	+
	+
	
	
	
	
	Доповідна записка
	Габзовська Н.С., Кондращенко В.О.

	4. 
	Перевірка готовності харчоблоку до роботи у новому навчальному році
	Тематичний
	+
	+
	
	
	
	
	Наказ
	Попович І.А.

Похиленко О.М.

	5. 
	Перевірка справності електровимикачів, електророзеток, проводки в кабінетах і в коридорах
	Оперативний
	
	+
	
	
	
	
	Аналітична довідка
	Храновська Л.М.

	6. 
	Контроль повірки приладів обліку енергоносіїв
	Тематичний
	
	+
	
	
	
	
	Інформація
	Храновська Л.М.



	7. 
	Перевірка
роботи автоматичної пожежної сигналізації в навчальному закладі
	Тематичний
	
	+
	
	
	
	
	Інформація
	Храновська Л.М.



	8. 
	Перевірка
роботи автоматичної охоронної сигналізації в навчальному закладі
	Тематичний
	
	+
	
	
	
	
	Інформація
	Храновська Л.М.




